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Erster Schritt: Benutzerkonto erstellen/anmelden 
Für Partner, die bereits einen Zugang zum HonorarKonzept-Navigator bzw. myLife Invest 

haben! Alle anderen siehe Seite 4. 

1. Gehen Sie auf die Webseite https://akademie.honorarkonzept.de/  

2. Klicken Sie auf der Startseite auf „Mein Konto“. 

3. Wählen Sie „Anmelden“ aus. 
Versuchen Sie NICHT sich mit Ihren Zugangsdaten für https://fortuna.honorarkonzept.de/partnerlogin anzumelden 
 

 
 

4. Klicken Sie auf „Passwort vergessen“ 

 
 

https://akademie.honorarkonzept.de/
https://fortuna.honorarkonzept.de/partnerlogin
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5. Geben Sie die Mailadresse ein, die bei uns im System hinterlegt (d.h. die Mailadresse, an 

welche wir mit Ihnen kommunizieren) ist und klicken anschließend auf „senden“. 

 
 

6. Sie erhalten folgende Bestätigung: 

 
Sollten Sie die falsche Mailadresse eingetragen haben, erhalten Sie diesen Hinweis: 

 
7. Öffnen Sie Ihr Mail-Postfach und bestätigen in der zugestellten Mail „Passwort 

festlegen / zurücksetzen“ 

 
 

8. Geben Sie ein neues sicheres Passwort ein und bestätigen dieses. 

 
9. Wenn Sie Ihr persönliches Passwort bestätigt haben, gelangen Sie zur Anmeldeseite 

und können sich nun mit Ihren Zugangsdaten anmelden. 
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Für Interessenten, die noch keinen Zugang zum HonorarKonzept-Navigator bzw. myLife 

Invest haben! 

1. Gehen Sie auf die Webseite https://akademie.honorarkonzept.de/  

2. Klicken Sie auf der Startseite auf „Mein Konto“. 

3. Wählen Sie „Jetzt registrieren“ aus 

 

 
 

4. Tragen Sie Namen und Ihre E-Mail Adresse ein (Beachten Sie bitte, dass jede Mailadresse 

nur einmal verwendet werden kann!) 

 
5. Wählen Sie „Geschäftlich“ aus, wenn der Account und somit anfallende Rechnungen 

mit Ihrer Firmenanschrift versehen werden sollen. Alternativ würde der Zugang auf 

Sie als Privatperson geführt werden. 

 
6. Tragen Sie die Geschäftlichen Angaben und anschließend Ihre Persönlichen Angaben 

ein und gehen zum nächsten Schritt. 

 

https://akademie.honorarkonzept.de/
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7. Vergeben Sie ein sicheres Passwort, bestätigen die Kontrollkästchen und beenden Sie 

den Vorgang mit „Registrieren“. 
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8. Schauen Sie anschließend in Ihr E-Mail-Postfach und bestätigen die Anmeldung. 

 

  
 

 

 
 

9. Sie können sich nun mit Ihren Zugangsdaten anmelden. 
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Ein Seminar buchen  

(idealerweise sind Sie vorher in Ihrem Konto angemeldet!) 

 

In der Seminarübersicht sind alle geplanten Seminare aufgeführt 

https://akademie.honorarkonzept.de/  

1. Die Seminare sind in chronologischer Reihenfolge angeordnet. 

 

2. Sie können über „Suche“ nach einem speziellen Seminar suchen. 

 

 
 

3. Des Weiteren können Sie nach „Seminartypen“, „Seminarkategorien“, 

„Veranstaltungsort“ sowie Zeitraum selektieren. 

Erläuterungen zu den „Seminartypen“: 

o E-Learning: Hierbei handelt es sich um digital hinterlegte Inhalte wie Video-

Aufzeichnungen oder Unterlagen, die jederzeit abgerufen werden können 

o Seminarreihen: Hierbei handelt es sich um zusammenhängende bzw. 

aufeinander aufbauende Seminare. 

o Online-Seminare: Hierbei handelt es sich um Webinare, die live durchgeführt 

werden und Teilnehmer Fragen stellen können. 

o Seminare: Hierbei handelt es sich um alle Präsenz-Veranstaltungen, die eine 

„Vor-Ort Anwesenheit“ voraussetzen 

o Hybrid-Seminar: Hierbei handelt es sich um Veranstaltungen, die sowohl 

online, wie offline, d.h. in Präsenz stattfinden. 

 

4. Details und weitere Informationen zu einem Seminar erhalten Sie, wenn Sie das 

entsprechende Seminar anklicken. 

 

https://akademie.honorarkonzept.de/
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5. Sollte der Termin zeitlich nicht für Sie passen, können Sie unter „Weitere Termine“ 

nach alternativen Zeiträumen schauen. 

 

 
 

6. Um das Seminar zu buchen klicken Sie auf „In den Warenkorb“. Das Hinzufügen eines 

Seminares wird bestätigt und der Warenkorb wird mit dem Seminar befüllt. 
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7. Wenn Sie bereits in Ihrem Konto angemeldet sind, erscheint Ihr Warenkorb wie folgt: 

 

 
 

8. Klicken Sie auf „Zur Kasse gehen“, sodass Sie zum Zahlungsprozess übergehen 

können. 

 

9. Sollten Sie nicht bereits in Ihrem Konto angemeldet gewesen sein, ist noch kein 

Teilnehmer/keine Teilnehmerin ausgewählt. Daher gelangen Sie anschließend zuerst 

zur Anmeldemaske, wenn Sie auf „Zur Kasse gehen“ anklicken. 

 
 

10. Fahren Sie wie in Punkt „Benutzerkonto erstellen/anmelden“ fort oder bestellen als 

Gast (siehe nächstes Kapitel). 
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11. Wenn Sie als „Gast“ fortfahren, können keine eventuell zu berücksichtigenden Rabatte 

automatisch berücksichtigt werden! 

 

 
12. Hinterlegen Sie die erforderlichen Angaben, um mit der Gast-Buchung fortfahren zu 

können. 
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13. Wählen Sie die gewünschte Zahlungsmethode aus, ergänzen die erforderlichen 

Angaben und wählen „Kostenpflichtig bestellen“, um den Buchungsprozess 

abzuschließen. 

 

14. Buchung kostenfreier Seminare erfolgt ebenfalls über die Auswahl des gewünschten 

Seminars. 

 

 
 

Sobald Sie auf „Kostenfrei buchen“ klicken, wird das Seminar automatisch gebucht, 

d.h. Sie müssen nun nicht mehr über den Warenkorb.  

Sie erhalten ebenfalls eine Bestätigungs-E-Mail und das Seminar ist direkt in Ihrem 

Konto hinterlegt. 
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Zahlungsprozess 
Sie können Teilnehmer zu Ihren Seminaren hinzufügen, entfernen und verwalten: 

1. Sobald Sie im Warenkorb auf „Zur Kasse gehen“ angeklickt haben, werden Sie zum 

Zahlungsprozess überführt. Wählen Sie die zutreffende Rechnungsadresse aus und 

bestätigen mit „Diese Adresse verwenden“ 

 

 

 

 

 

2. Wählen Sie nun die Zahlungsart aus und bestätigen die AGBs sowie 

Datenschutzbestimmungen sowie (optional) die Einwilligung zur Kontaktaufnahme.  
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3. Sie haben die Möglichkeit zwischen Zahlung per „(Kredit-) Karte“ oder per „SEPA-

Lastschrift“ zu wählen. Je nach Zahlungsart tragen Sie die erforderlichen Angaben 

ein, bestätigen die AGBs und Datenschutzbestimmungen und klicken anschießend 

auf „Kostenpflichtig bestellen“.  
 
Zahlung per Kreditkarte: 

 
 

 

Zahlung per SEPA-Lastschrift: 

 

 

 

 

 

4. Wenn Sie den Zahlungsprozess mit „Kostenpflichtig bestellen“ bestätigt haben, 

erhalten Sie eine Bestätigung der Buchung. 

Zeitgleich wird Ihnen per E-Mail diese Buchungsbestätigung sowie die dazugehörige 
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Rechnung zugesendet. 

 

 

 

 

 

Buchung als Partner in unserem Service-Paket 

1. Wenn Sie Partnerin bzw. Partner in einem unserer Service-Pakete sind, worin die 

Seminare zur Basisqualifikation grundsätzlich kostenfrei inkludiert sind, dann wird Ihr 

entsprechender Rabatt direkt berücksichtigt. 

 

 
 

 

2. Auch dann fügen Sie das gewünschte Seminar in den Warenkorb und wechseln zu 

diesem, wenn Sie die Buchung abschließen möchten. Sie können davor jedoch 

weitere Seminare aussuchen und dem Warenkorb hinzufügen. 
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3. Bestätigen Sie die Rechnungsadresse und klicken auf „Diese Adresse verwenden“. 

 
 

4. Bestätigen Sie die AGB und Datenschutzbestimmungen und klicken auf 

„Kostenpflichtig bestellen“. 
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5. Sie erhalten per E-Mail diese Buchungsbestätigung sowie die dazugehörige Rechnung 

(rein informativ, wenn alle Seminare aufgrund des Rabatts „kostenfrei“ sind) zugesendet 

 
 

Buchung von kostenfreien Veranstaltungen 

1. Bei einem kostenfreien Seminar erfolgt die Buchung der jeweiligen Veranstaltung 

direkt, d.h. ohne über den Warenkorb. Klicken Sie hierfür auf „Kostenfrei buchen“. 

 

 
 

2. Sie erhalten einen Hinweis zur Bestätigung sowie eine E-Mail hierzu. Das Seminar 

wird wie alle anderen Veranstaltungen unter „Meine Seminare“ aufgeführt. 
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Kundenkonto 
Das Kundenkonto dient dazu hierüber Seminarbuchungen durchzuführen sowie eine 

Übersicht zu den gebuchten Seminaren inklusive etwaiger Unterlagen zu erhalten. 

 

 

1. Meine Seminare 

 

Hier können Sie Ihre Buchungen ansehen, Unterlagen und Rechnungen herunterladen. 

 
 

 

a. Unterlagen herunterladen 

 

  
Klicken Sie auf Unterlagen um etwaige Dokumente aufzurufen. 
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Wenn für das Seminar keine Unterlagen oder Bescheinigungen vorgesehen 

sind, dann erhalten Sie folgende Meldung: 

 
 

b. Rechnung herunterladen, in dem Sie auf „Rechnung“ klicken und diese 

speichern. 

 
 

2. Dokumente  

 

Hierüber gelangen Sie zu der Übersicht all Ihrer Dokumente (Seminarunterlagen + 

allgemeine Dokumente). 
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3. Mein Profil 

 

Hier können Sie Ihre persönlichen und/oder geschäftlichen Informationen 

aktualisieren. 

 

 
 

 

4. An Online-Seminar teilnehmen 

 

In der Buchungsbestätigung per E-Mail ist der Webinar-Link hinterlegt, über den Sie an 

dem Online-Seminar teilnehmen können. 

 

 
 

Des Weiteren haben Sie die Möglichkeit aus Ihrem Kundenkonto heraus die 

GoToWebinar Anwendung zu starten, um an dem Online-Seminar teilzunehmen. 
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Sollte das Webinar noch nicht begonnen haben, erhalten Sie den folgenden Hinweis. 

 
 

FAQs 
Tipps und Tricks 

 

1. Seminaranfrage: 

 
Hier können Sie aus den vorhandenen Seminaren eigene Anfragen stellen bzw. neue 

Seminarvorschläge mitteilen 

 

 

2. Captcha 

Diese werden verwendet, um festzustellen, ob ein Mensch oder eine Maschine 

einbezogen ist. 

Sollte das Captcha undeutlich zu lesen sein, klicken Sie darauf, um ein neues zu 

generieren. 
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3. Zertifikat „Fachmann/-frau für Honorarberatung“ (DMA) 

Sobald Sie unseren Kompakt-Workshop „Erfolgreicher Einstieg in die 

Honorarberatung……“ in den Warenkorb legen, wird gleichzeitig das optionale Zertifikat 

übernommen. 

Sollten Sie das Zertifikat bereits besitzen oder nicht wünschen, entfernen Sie es 

einfach aus dem Warenkorb über das „X“. 

 

 

 

4. Kalendereinträge speichern 

Sie erhalten zu jeder Seminarbuchung eine entsprechende Bestätigung per E-Mail. 

Dieser E-Mail hängt eine Kalenderdatei an, in welcher relevante Informationen 

nochmals aufgeführt sind und in Ihrem Kalender gespeichert werden können. 

 

Sollten Sie mehrere Seminare gleichzeitig gebucht haben, wird nur der erste 

Kalendereintrag angezeigt, es werden jedoch beim Importieren des Kalenders alle 

gebuchten Seminare in Ihren Kalender übertragen. 
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Per Doppelklick auf die ics-Datei (Kalendereintrag). 

 
 

 

5. …. wird kontinuierlich erweitert. Wie freuen uns über Feedback! 


